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Alle famiglie degli alunni 
Al personale scolastico 

Al Dsga 
Ai Comuni di 

Olevano Romano 
Rocca Santo Stefano 

Roiate 
Bellegra 

 
Oggetto: Disposizioni organizzative  

 
PLESSO DI BELLEGRA 

 
Scuola dell’infanzia 
 
INGRESSO dal 12 settembre 2022 dalle ore 8:20 alle ore 9:20 dall’ingresso principale 
I bambini nuovi iscritti entreranno negli orari stabiliti nel Progetto accoglienza salvo esigenze particolari 
concordate con le maestre. All’ingresso principale gli alunni saranno accolti dal collaboratore scolastico che 
provvederà ad accompagnarli in classe dove le maestre li attenderanno 5 minuti prima dell’orario di ingresso 
stabilito. 
I bambini che raggiungono la scuola con il servizio di trasporto pubblico attenderanno che un collaboratore 
scolastico li faccia scendere dallo scuolabus e saranno accompagnati nelle aule. 
 
 
USCITA dal 12 settembre fino a nuova disposizione a partire dalle ore 13:00 fino alle 13:20 dall’ingresso 
dopo l’uscita della scuola sec. I grado e della scuola Primaria 
principale I bambini che usciranno prima delle 13:20 saranno prelevati dal collaboratore scolastico che li 
consegnerà ai genitori. Tutti gli altri usciranno accompagnati dalle insegnanti all’ingresso principale. I bambini 
che utilizzano lo scuolabus saranno riconsegnati all’operatore del servizio pubblico. Si pregano i genitori di 
rispettare gli orari e/o le fasce orarie. Non è possibile fermarsi per colloquiare con i docenti. 
 
Primaria  
 
INGRESSO dal 12 settembre fino a nuova disposizione ore 8:20 dall’ingresso principale  
I bambini accederanno alle aule entrando dall’ingresso principale dove saranno accolti dal collaboratore 
scolastico che vigilerà sull’entrata e lo spostamento. I docenti attenderanno i bambini in aula 5 minuti prima 
dell’orario di ingresso stabilito. 
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Gli alunni che viaggiano con lo scuolabus attenderanno il collaboratore scolastico che li farà scendere dal 
pulmino e vigilerà sullo spostamento in aula. 
 
USCITA dal 12 settembre fino a nuova disposizione alle ore 13:20 dall’ingresso principale dopo l’uscita della 
scuola Sec. I grado 
Per evitare eccessiva confusione i docenti faranno preparare gli alunni per uscire qualche minuto prima e li 
accompagneranno all’ingresso principale. I bambini che utilizzano lo scuolabus saranno riconsegnati 
all’operatore del servizio pubblico. Le classi dovranno uscire secondo l’ordine indicato: 
 
Classe V D 
Classe V E 
Classi IV E 
Classe III E 
Classe II E 
Classe I E 
 
 
Secondaria I grado: dal 12 settembre ore 8:20 dall’ingresso principale 
Gli alunni accederanno alle aule entrando dall’ingresso principale. Il collaboratore scolastico vigilerà 
sull’entrata e lo spostamento.  
 
USCITA dal 12 settembre ore 13:20 dall’ingresso principale prima della scuola primaria della scuola 
dell’Infanzia 
Per evitare eccessiva confusione i docenti faranno preparare gli alunni alle 13:15 in maniera tale che siano i 
primi ad uscire da scuola. Poi  li accompagneranno all’ingresso principale. I ragazzi che utilizzano lo scuolabus 
saranno riconsegnati all’operatore del servizio pubblico. Le classi dovranno uscire secondo l’ordine indicato: 
 
Classe II E 
Classe I E 
Classe III E 
 

 
PLESSO DI OLEVANO ROMANO 

 
Scuola dell’infanzia 
 
INGRESSO dal 12 settembre 2022 dalle ore 8:10 alle ore 9:10 dall’ingresso principale 
I bambini nuovi iscritti entreranno negli orari stabiliti nel Progetto accoglienza salvo esigenze particolari 
concordate con le docenti. Le insegnanti prenderanno servizio 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.  Gli 
alunni saranno accolti dal collaboratore scolastico che provvederà ad accompagnarli in classe. 
 
 
USCITA dal 12 settembre a partire dalle ore 12:50 fino alle 13:10 dall’ingresso principale  
I bambini che usciranno prima delle 13:10 saranno prelevati dal collaboratore scolastico che li consegnerà ai 
genitori. Tutti gli altri usciranno accompagnati dalle insegnanti all’ingresso principale. Si pregano i genitori di 
rispettare gli orari e/o le fasce orarie. Non è possibile fermarsi per colloquiare con i docenti. 
 
 
Scuola primaria 
 
INGRESSO dal 12 settembre alle ore 8:10 dal cancello principale le classi II A- IIB-IIIB-IVA-VB 
INGRESSO dal 12 settembre alle ore 8:10 dal cancello della scuola sec. le classi IA- IB-IIIA-IVB-VA 
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Gli alunni entreranno dai rispettivi cancelli e i collaboratori scolastici vigileranno sull’ingresso e lo 
spostamento nelle aule. I docenti attenderanno l’arrivo degli alunni sull’uscio dell’aula 5 minuti prima 
dell’orario stabilito. 
 
USCITA dal 12 settembre ore 13:10 dal cancello principale le classi II A- IIB-IIIB-IVA-VB 
USCITA dal 12 settembre ore 13:10 dal cancello della scuola sec. le classi IA- IB-IIIA-IVB-VA 
 
Per evitare eccessiva confusione i docenti faranno preparare gli alunni alle 13:05 e poi  li accompagneranno 
ai cancelli previsti per l’uscita. Le classi dovranno uscire secondo l’ordine indicato: 
 

dal cancello principale: 
 

dal cancello della scuola sec. 

VB 
IVA 
IIIB 
IIA 
IIB 

VA 
IVB 
IIIA 
IA 
IB 

 
  
  

Scuola secondaria I grado 
 
INGRESSO dal 12 settembre ore 8:10 dal cancello principale le classi 2A-2B-2C-3A 
INGRESSO dal 12 settembre ore 8:10 dal cancello della scuola sec. le classi 1A-1B-1C-3B 
 
Gli alunni entreranno dai rispettivi cancelli e i collaboratori scolastici vigileranno sull’ingresso e lo 
spostamento nelle aule. I docenti attenderanno l’arrivo degli alunni sull’uscio dell’aula 5 minuti prima 
dell’orario stabilito. 
 
USCITA dal 12 settembre alle ore 13:10 dal cancello principale le classi 2C-2A-2B-3A 
 
USCITA dal 12 settembre alle ore 13:10 dal cancello della scuola sec. le classi 1B-1A-1C-3B 
 
 
Per evitare eccessiva confusione i docenti faranno preparare gli alunni qualche minuto prima. Poi  li 
accompagneranno ai rispettivi cancelli ma dovranno uscire dopo la scuola Primaria. Le classi dovranno uscire 
secondo l’ordine indicato: 
 
 

dal cancello principale: 
 

dal cancello della scuola sec. 

II C 
II A 
IIB 
IIIA 
 

IB  
I A 
I C 
III B 
 

 
PLESSO DI ROCCA SANTO STEFANO 

 
Scuola dell’infanzia 
 
INGRESSO dal 12 settembre 2022 dalle ore 8:00 alle ore 9:00 dal cancello superiore 
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I bambini nuovi iscritti entreranno negli orari stabiliti nel Progetto accoglienza salvo esigenze particolari 
concordate con le maestre. All’ingresso principale gli alunni saranno accolti dal collaboratore scolastico che 
provvederà ad accompagnarli in classe dove le maestre li attenderanno 5 minuti prima dell’orario di ingresso 
stabilito. 
 
USCITA dal 12 settembre fino a nuova disposizione a partire dalle ore 12:40 fino alle 13:00 dal cancello 
superiore 
I bambini che usciranno prima delle 13:00 saranno prelevati dal collaboratore scolastico che li consegnerà ai 
genitori. Tutti gli altri usciranno accompagnati dalle insegnanti all’ingresso principale. Si pregano i genitori di 
rispettare gli orari e/o le fasce orarie. Non è possibile fermarsi per colloquiare con i docenti. 
 
Primaria e Secondaria di I Grado 
 
INGRESSO dal 12 settembre a partire dalle 8:10 dal cancello superiore 
Gli alunni potranno essere accompagnati dai genitori entrando dal cancello superiore e scendendo le scale 
fino all’ingresso principale dove saranno accolti e scenderanno fino all’ingresso principale dove saranno 
accolti dal collaboratore scolastico che vigilerà sullo spostamento e l’entrata nelle aule. I docenti 
attenderanno gli alunni 5 minuti prima dell’orario di ingresso stabilito. 
 
 
USCITA dal 12 settembre alle ore 13:10 dal cancello superiore 
I docenti accompagneranno gli alunni all’uscita e faranno uscire prima la scuola sec. I grado e poi la scuola 
primaria. I genitori potranno entrare dal cancello superiore ed attendere i bambini dinanzi all’ingresso 
principale. 

 
 
Le seguenti disposizioni subiranno delle modifiche con l’attivazione del servizio mensa e potranno subire 
delle variazioni per andare incontro alle esigenze dei Comuni e del servizio trasporti. 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione 
 
 
 
                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                   Prof.ssa Donatella Antonellis 
                Documento firmato digitalmente 
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