
COLLOQUI CON I GENITORI 

(breve guida per i Docenti) 

 

I colloqui inizieranno dal 08-03-2021 febbraio e si effettueranno ogni 4 settimane. L’orario dei 

colloqui lo troverete già inserito come da voi indicatomi. Se la prenotazioni saranno terminate 

(ricordo che sono stati inseriti 6 alunni in un’ora), l’insegnante potrà prendere accordi direttamente 

con il genitore e viceversa. 

  

 

Prima di vedere la gestione dei colloqui sarà necessario generare il link dal quale il genitore potrà 

collegarsi con il docente. 

Entrare in gmail  istituzionale con il proprio account (nome.cognome@icolevanoromano.com); 

Cliccare su meet e generare una nuova riunione; 

 
Il link  meet.google.com/zmq-rjxe-drd, andrà copiato e incollato all’interno del Registro 
Elettronico. 
 
Entrare nel RE e cliccare in “Gestione Colloqui”: 

 

 



Cliccare su PERIODO DIRICEVIMENTO

 
 

 

Cliccare su MODIFICA e in “Note per le famiglie” copiare l’indirizzo precedentemente creato con 

meet: 

 

 



NB: il link di meet, andrà generato  per ogni nuova data di prenotazione già dal giorno successivo al 

colloquio e reinserito nelle “Note per le famiglie” .  

 

Quando un genitore entrerà in meet, questo dovrà essere “autorizzato”  dal Docente. 

In meet l’Insegnante dovrà entrare prima dei genitori. Per evitare che un genitore entri 

contemporaneamente ad un altro, nelle impostazioni di meet disattivare la casella “Accesso rapido” 

come di seguito illustrato:  

Entra in meet inserendo il codice della riunione;  

cliccare sui 3 puntini in basso a destra; 

cliccare su “Impostazioni”; 

cliccare su “Controlli dell’organizzatore”; 

togliere la spunta su “Accesso rapido” 

 

 
Ricordate che una volta autorizzato un’utente, questo può rientrare in qualsiasi momento. Per 

evitare questo, prima che il colloquio termini, cliccare sull’utente in alto a destra, e cliccare su 

“Rimuovi utente” 

 



La prenotazione dei colloqui sarà visibile come di seguito illustrato: 

Dal RE  andare a Gestione Colloqui 

 

 

Qui troverete la lista dei colloqui prenotati: 

 
 

 

                                                                                          Prof. Emanuele Proietti  


